
 
 
UITTREKSEL UIT DE NOTULEN VAN DE GEMEENTERAAD 
VAN 22 DECEMBER 2022 
 
Retributiereglement administratieve documenten en prestaties - Goedkeuring 
 
DE GEMEENTERAAD 
 
Aanwezig: Arlette Sannen: voorzitter van de gemeenteraad; 

Manu Claes: burgemeester; 
Lieve Renders, Kris Peetermans, Nico Bergmans, Tony Vancauwenbergh, 
Inne Pauwels, Jan Boeckx: schepenen; 
Ronald Schuyten, Esther Schoolmeesters, Lieve Van den Berghe, 
Ursula Bervoets, Allessia Claes, Pieter Boudry, Alex Van Nijlen, Lieven Simon, 
Suzy Wouters, Brigitte Gielen, Rudi Vancauwenbergh, Rita Devos, 
Geert Janssens, Koen Vranken, Anne-Sophie Weckx, Simone Simons, 
Ludo Van Mellaerts: raadsleden; 
Bruno Claes: algemeen directeur 

Verontschuldigd: Annelies Ooms, Christini Gounakis: raadsleden 
Afwezig:  
 

Stemming 

Ja: Arlette Sannen, Manu Claes, Lieve Renders, Kris Peetermans, Nico Bergmans, 
Tony Vancauwenbergh, Inne Pauwels, Jan Boeckx, Ronald Schuyten, 
Esther Schoolmeesters, Lieve Van den Berghe, Ursula Bervoets, Suzy Wouters, 
Brigitte Gielen, Rudi Vancauwenbergh, Geert Janssens, Koen Vranken, Anne-
Sophie Weckx, Simone Simons, Ludo Van Mellaerts 

Neen: Allessia Claes, Pieter Boudry, Alex Van Nijlen, Lieven Simon, Rita Devos 
Onthouding:  
Blanco:  

Motivering 

Samenvatting 
Het retributiereglement op de afgifte van administratieve documenten en op het leveren van 
administratieve prestaties wordt ter goedkeuring voorgelegd aan de gemeenteraad. 
 
Aanleiding en argumentatie 
- Het gemeentebestuur dient aan de federale overheid een vergoeding te betalen voor de 

aanmaak en levering van uit te reiken identiteitsdocumenten, rijbewijzen en reispassen, en het 
bestuur maakt zelf ook kosten naar aanleiding van de behandeling van de aanvragen en de 
uitreiking van deze documenten en van allerlei andere documenten. 

- Het gemeentebestuur levert eveneens allerlei administratieve prestaties ten behoeve van de 
burger.  



- Het is aangewezen om van de aanvrager een billijke bijdrage te vragen in de kostprijs van 
administratieve documenten en van administratieve dienstverlening. 

 
Juridische grond 
- Grondwet, artikel 173. 
- Decreet van 22 december 2017 over het lokaal bestuur, artikelen 40 § 3 en 41, 14°. 

Financiële en beleidsinformatie 

- Budgetsleutel 013000/70200100. 

Besluit 

Artikel 1 
De gemeenteraad keurt het retributiereglement op de afgifte van administratieve documenten en op 
het leveren van administratieve prestaties goed als volgt: 
 
1. Toepassingsgebied 

Er wordt vanaf 1 januari 2023 een retributie geheven op de afgifte van administratieve 
documenten en op het leveren van administratieve prestaties. 
 

2. Retributieplichtige 
De retributie is verschuldigd door de aanvrager. 
 

3. Vaststelling van de retributies 
De retributies worden vastgesteld als volgt: 
 

omschrijving bedrag 

elektronische identiteits- of vreemdelingenkaart € 5,50 

papieren identiteitskaart voor vreemdelingen € 5,50 

duplicaat PIN/PUK-code voor geactiveerde kaart € 5,50 

paspoort (reispas), onder 18 jaar € 11,00 

paspoort (reispas), vanaf 18 jaar € 14,30 

rijbewijs € 5,50 

  

aanvraag tot voornaamswijziging € 250,00 

aanvraag tot voornaamswijziging door persoon die de overtuiging heeft 
dat het geslacht vermeld in de akte van geboorte niet overeenstemt met 
de innerlijke beleefde genderidentiteit (verklaring op eer)  

€ 25,00 

  

buitengewoon opzoekingswerk, per half uur (1) € 16,50 

  

huwelijk op weekdag € 33,00 

huwelijk op zaterdag € 165,00 

huwelijk op feestdag (2) € 220,00 

huwelijksboekje € 40,00 

  

kopie van gemeentelijke administratieve documenten A4, per stuk € 0,20 

kopie van gemeentelijke administratieve documenten A3, per stuk € 0,30 

kopie van plannen, per meter € 5,50 



plannen plooien, per stuk € 0,55 

lijsten uit het bevolkingsregister en uit het vreemdelingenregister kostprijs van aantal kopies 

  

aangetekende zending € 10,00 

 
(1) Elk begonnen half uur wordt voor een volledig half uur geteld. Het eerste half uur is steeds 

kosteloos. 
(2) Op zondagen en op feestdagen die vallen op zaterdag of zondag worden geen huwelijken 

voltrokken. 

 
4. Vrijstellingen 

De personen bedoeld in de artikel 11 bis, §3, lid 3, artikel 15, §1, vijfde lid en artikel 21, §2, 
tweede lid van het Wetboek van de Belgische nationaliteit zijn vrijgesteld van de retributie op 
de aanvraag tot voornaamswijziging. 
 

5. Inning 
De retributie moet betaald worden bij de aanvraag of na ontvangst van de factuur en binnen 
de termijn die daarop vermeld is. 
In geval van voornaamswijziging is de retributie verschuldigd bij inwilliging van de aanvraag, dit 
is op het ogenblik van de overschrijving van de voornaamswijziging in de registers van de 
burgerlijke stand. 
 

Artikel 2 
Dit reglement gaat in vanaf 1 januari 2023 en vervangt alle voorgaande belasting- en 
retributiereglementen met betrekking tot deze materie. 
 
 

Namens de gemeenteraad, 
 

de algemeen directeur de voorzitter van de gemeenteraad 

  
Bruno Claes bij delegatie 

Manu Claes 
burgemeester 

 


